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ESTADO DE SERGIPE
CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/CGE/2014,
DE 30 DE DEZEMBRO DE 2014.

Dispde sobre a prestagdo de contas do Governo
do Estado, dos Gestores e dos demais agentes
responsaveis por bens, direitos ¢ obrigagdes dos
Orgdos e Entidades da Administragio Publica
estadual, direta e indireta; incluindo-se os fundos,
as  empresas  estatais, dependentes e
independentes, as sociedades de economia mista
e as fundacdes publicas de direito publico e
privado; vinculados ao Poder Executivo do
Estado de Sergipe.

O SECRETARIO CHEFE DA CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DE
SERGIPE (CGE/SE), no uso das atribuigdes legais que lhes sfo conferidas pelo artigo 12,
inciso IV, da Lei estadual n° 3.630, de 26 de junho de 1995, combinado com as disposi¢des dos
artigos 18 e 43, inciso XVI, da Lei estadual n® 7.116, de 25 de margo de 2011; em face do
quanto disposto nos artigos 78 e 82 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964; e na Lei
Complementar n° 205, de 06 de junho de 2011;

RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar a instrucdo dos processos de Prestagdo de Contas, Anuais,
Intermediarias e Extraordinarias, do Governo do Estado., dos Gestores e dos demais agentes
responsaveis por bens, direitos e obrigagdes dos Orgdios e Entidades da Administragio Publica
estadual, Direta e Indireta; incluindo-se os fundos, as Empresas Estatais dependentes e
independentes, as Sociedades de Economia Mista e as Fundagdes Publicas de direito publico e
privado; nos termos desta Instrugdo Normativa.

CAPITULO 1
DOS CONCEITOS

Art. 2° Para os efeitos desta Instrugdo Normativa, considera-se:

I — PRESTACAO DE CONTAS — processo pelo qual o Governo do Estado, os
Gestores e 0s demais agentes responsaveis estdo obrigados, por iniciativa propria e dentro dos
prazos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa, a apresentar a documentagio comprobatoria dos
atos e fatos da gestdo contabil, orgamentaria, financeira, operacional e patrimonial do érgdo ou
entidade da Administragio Direta, Indireta e Fundacional, inclusive das Empresas Estatais
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das Empresas Estatais. dependentes e independentes, das Sociedades de Economia Mista e dos
Fundos, pertencentes a estrutura do Poder Executivo do Estado de Sergipe; e

III — A Prestacido de Contas EXTRAORDINARIA deve ocorrer quando houver a
extingdo, cisdo, fusdo, incorporagéo ou transformagao de 6rgdos ou entidades da Administragido
Direta. Indireta e Fundacional, inclusive das Empresas Estatais e das Sociedades de Economia
Mista Dependentes e Independentes, vinculados ao Poder Executivo estadual.

CAPITULO II
DAS PRESTACOES DE CONTAS
SECAO 1
DOS PRAZOS

Art. 4°. Os processos de Prestagdes de Contas serdo devidamente instruidos,
formalizados e encaminhados & Controladoria Geral do Estado, pelo Gestor, pelo Ordenador de
Despesas ou pelo Agente Responsavel, ou ainda por seu substituto legal, nos seguintes prazos:

I — Nas Prestacdes de Contas Anuais, 0s processos serdo entregues 8 CGE/SE, no pra-
70 de até 60 (sessenta) dias, contado do término do exercicio financeiro, para fins de exame e
emissdo do Relatorio, do Certificado de Auditoria e do Parecer do Dirigente do Orgdo de Con-
trole Interno;

I — Nas Prestagdes de Contas Intermedidrias (Por Final de Gestéo), 0s processos in-
dicados no inciso Il do Art. 3° serdo remetidos a Controladoria Geral do Estado no prazo de até
45 (quarenta e cinco) dias, contados da data de exoneracdo, demissdo, inativacdo, ou falecimen-
to do Gestor. do Ordenador de Despesas, ou ainda, do Agente Responsavel;

III — Nas Prestacdes de Contas Extraordindrias, os processos deverao ser remetidos a
CGE/SE no prazo de até 45 (quarenta ¢ cinco) dias, contados da data da ocorréncia de quaisquer
dos eventos descritos no inciso III do Art. 3° desta Instrugdo Normativa; pelo Gestor, pelo
Ordenador de Despesas, pelo Agente Responsavel, ou ainda, pelo substituto legal do Orgio ou
Entidade incorporador (a) ou daquele resultante da fusdo, extingio, cisdo, incorporagdo ou
transformacao.

IV — Na Prestaciio de Contas Anual do Governo do Estado, o processo devera ser
instruido pela Secretaria de Estado da Fazenda, cuja entrega a Controladoria Geral do Estado
sera no prazo de até 60 (sessenta) dias, a contar da data de abertura da Sessdo Legislativa do
Parlamento Estadual, do exercicio financeiro subsequente, para fins de exame € emissdo de
Relatério, do Certificado de Auditoria e do Parecer do Dirigente do Orgdo de Controle Interno;

§ 1° — Nos casos em que 0S orgdos e entidades da Administragiio Direta, Indireta e
Fundacional, inclusive das Empresas Estatais, dependentes ¢ independentes, das Sociedades de
Economia Mista e dos Fundos, vinculados ao Poder Executivo Estadual, ndo cumprirem 0S
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prazos estabelecidos neste artigo, a Controladoria Geral do Estado deveré notificar o Tribunal
de Contas do Estado de Sergipe, no prazo de até 30 (trinta) dias.

§ 2° — A CGE/SE devera remeter ao titular do Poder Executivo Estadual o processo de
Prestagdio de Contas Anual do Governo de Sergipe, no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias
contados da data de seu recebimento, para fins de conhecimento e posterior entrega ao Tribunal
de Contas do Estado de Sergipe, na forma dos Anexos I, II e XXX desta Instrugdo Normativa,
para fins de cumprimento do disposto no Art. 47, § 1°, da Complementar n° 205/2011 e do Art.
99, § 1°, da Resolugdo n® 270/2011/TCE/SE.

§ 3° — Em caso de descumprimento do prazo fixado no inciso IV deste artigo. a
Controladoria Geral do Estado deveré notificar, formalmente, o Governador do Estado, para
fins de conhecimento e adogio das providéncias cabiveis.

Art. 5°. Ap6s o exame e a certificagdo dos Processos de Prestagdo de Contas, por parte
da CGE/SE, cabe a cada Gestor ou Ordenador de Despesa, ou ainda, o Agente Responsdvel
encaminhé-los ao Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, acompanhados de Relatorio,
Certificado de Auditoria e Parecer do Dirigente do Orgio de Controle Interno, nos seguintes
prazos:

I — Prestacoes de Contas Anuais:

a) até o dia 30 de abril do exercicio subsequente aquele encerrado, para os
Orgdos da Administragéo Direta, inclusive os Fundos vinculados as respectivas Secretarias e
para as Autarquias e Fundagdes vinculadas & Administragdo Indireta, conforme disposto no Art.
88 da Resolugdo n® 270/11 (Regimento Interno do TCE/SE).

b) até trinta dias a partir da data de realizagio das respectivas assembleias
gerais, no caso das Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, conforme disposto no
Art. 89, Paragrafo tnico da Resolugdo n° 270/11 (Regimento Interno do TCE/SE).

I1 — Prestacoes de Contas Intermedidrias — até 90 (noventa) dias a contar da data em
que ocorrer a exoneragio, demissdo, inativacdo ou falecimento do Gestor ou Ordenador de
Despesa, ou ainda, do Agente Responsével sujeito a prestagdo de contas;

III — Prestacdes de Contas Extraordinarias — até 90 (noventa) dias a contar da data em
que ocorrer a exting¢do, cisdo, fusdo, incorporagio ou transformacido de érgdos ou entidades da
Administracdo Direta ou Indireta, vinculados ao Poder Executivo estadual.

§ 1° — Consoante disposi¢des do art. 132 da Lei n® 6.404/76 e suas alteragdes
subsequentes, que dispde sobre a realizagdo de assembleia geral ordindria nos 04 (quatro)
primeiros meses, apos o término do exercicio social, sem prejuizo da observédncia dos prazos
fixados no Art. 5° desta Instrugio Normativa; os processos de Prestagio de Contas Anuais das
Empresas Publicas e das Sociedades de Economia Mista, vinculadas ao Poder Executivo
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Estadual, deverdio ser encaminhados ao TCE/SE até 30 dias a partir da data de realizagdo da
respectiva assembleia geral ordindria, na forma disciplinada por esta Instrugdo Normativa.

§ 2° — Apés as formalidades previsas no § 2° do Art. 4°, o titular do Poder Executivo
encaminhard o Processo de Prestagio de Contas Anual do Governo Estadual, relativo ao
exercicio anterior, para o Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, no prazo de até 120 (cento e
vinte) dias contados da data de abertura de cada Sessdo Legislativa, para fins de exame, emissao
do Parecer Prévio e remessa a Assembleia Legislativa do Estado de Sergipe, conforme
disposicdes do Art. 84, inciso XVI, da Constitui¢iio do Estado de Sergipe e do Art. 47, § 1° da
Lei Complementar n® 205/2011.

§ 3°— Consoante disposigdes do Art. 1° da Resolucdo/TCE n° 263/2011, os Processos
de Prestagdes de Contas deverfio ser encaminhados ao TCE/SE acompanhados das respectivas
versdes digitalizadas, gravadas em meio eletronico, dentro dos prazos estabelecidos no inciso I,
itens “a” e “b” do Art. 5° desta Instrugdo Normativa.

SECAONl
DA FORMALIZAGAO

Art. 6°. Os Processos de Prestagdes de Contas, a que se refere o artigo 5° desta Instrugdo
Normativa, deverdo ser apresentados em 02 (duas) vias a Controladoria Geral do Estado, sendo
uma original e outra em copia com a declaragdo de autenticidade documental, contendo no
méximo 200 (duzentas) folhas por volume, numeradas em ordem cronoldgica, rubricadas com a
devida identificagdo do servidor ou responsével e isentas de rasuras ou emendas.

§ 1° — Para os fins do disposto no caput deste artigo, devera o processo de Prestagdo de
Contas conter na 1* (primeira) folha o indice do conteudo documental de cada volume, com a
indicacéio da folha correspondente a cada documento, de forma a facilitar o procedimento de
exame pelos técnicos dos Orgdos de Controle Interno e Externo.

§ 2° — Todos- os demonstrativos contabeis deverdo ser assinados por Contabilista,
devidamente registrado no respectivo Conselho Regional de Contabilidade, e pelo Gestor ou
Ordenador de Despesa, ou ainda, pelo Agente Responsavel, sob pena de ndo terem validade
legal.

§ 3° — Nos casos em que 0s Orggos ou Entidades da Administragdo Direta ou Indireta,
vinculados ao Poder Executivo estadual, ndo dispuserem de Contabilista habilitado, para os fins
dispostos no § 2° deste artigo, o Gestor ou Ordenador de Despesa deverd submeter os
demonstrativos contabeis & SUPERFIP/SEFAZ, para fins de assinatura, enquanto Orgdo Central
da Contabilidade Publica Estadual, nos termos do Art. 47, inciso IV, da Lei Estadual n° 4.483,
de 18 de dezembro de 2001.

Art. 7°. A formalizagdo e a apresentagdo dos processos de Prestagdes de Contas, a que se
refere o artigo 5° desta Instrugdo Normativa, 2 Controladoria Geral do Estado cabera aos

seguintes Responsdveis:
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I — Orgios e Entidades da Administracio Direta e Indireta do Poder Executivo
estadual — deverfo ser formalizados e apresentados sob a responsabilidade do Diretor (a) de
Administracdo e Finangas — DAF e do Assessor (a) de Planejamento — ASPLAN e/ou Agente
Responsavel do Orgdo ou Entidade, por tais atividades.

II — Do Governo do Estado — deverd ser formalizado e apresentado a CGE/SE pela
Secretaria de Estado da Fazenda, através de sua Superintendéncia de Financas Publicas —
SUPERFIP.

Art. 8°. Na formalizagfio e apresentacdo dos processos de Prestacdio de Contas, de que
trata o artigo 5° desta Instrugdo Normativa, deverdo ser apresentado o ROL DE
RESPONSAVEIS, contendo as informagdes do Ordenador de Despesas e dos Agentes
Responsaveis pela gestdo dos atos e fatos de natureza contdbil, or¢amentdria, financeira,
operacional e patrimonial dos Orgdos e Entidades da Administragio Direta e Indireta do Poder
Executivo estadual; na forma do Anexo III desta Instrugéo.

Pardgrafo unmico. O procedimento a que se refere o Caput deste artigo aplica-se,
também, aos titulares e eventuais substitutos do Diretor (a) do DAF, do Assessor-(a) ASPLAN e
do responsavel pela gestdo do Almoxarifado de bens moveis e iméveis, ou ainda, dos setores
responsaveis por essas atividades.

Art. 9° Integrarfio os processos de Prestacdo de Contas das Seeretarias de Estado ou
Orgios equivalentes, os documentos abaixo relacionados, organizados na seguinte ordem:

a) Relatério de Gestiio do titular do Orgio, contendo as seguintes informacdes:
1) Identifica¢do do Orgfio na forma do Anexo IV desta Instrugéo;
2) Estrutura organizacional, valores, missdo e visdo estratégica do Orgﬁo; <

3) Descricdo das metas estabelecidas, das principais agdes executadas no periodo a que
se refere a Prestagdo de Contas, demonstrando os recursos obtidos, bem como a avaliagdo da
execugdo de cada um dos programas de trabalho e, quando for o caso, esclarecer os motivos que
impediram ou inviabilizaram o pleno cumprimento das metas fixadas.

b) Rol dos Responsdveis da unidade ou entidade jurisdicionada, citados no Art. 8°
desta instrucio, na forma do Anexo III desta Instrucio;

¢) Plano de Providéncias Permanente — PPP, contendo os resultados das
providéncias adotadas pelo Gestor do Orgio, para atender as requisi¢des do Tribunal de
Contas do Estado e as recomendacdes da Controladoria Geral do Estado, durante o
exercicio financeiro a que se refere a Prestacio de Contas, devendo contemplar, no
minimo, as informacdes relacionadas no Anexo V desta Instrucio.
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d) Demonstrativos Econdmico-Financeiros:

1) Cépia do orgamento do orgdo, contendo os Quadros de Detalhamento da Despesa e
da Receita, para o exercicio a que se refere a Prestagao de Contas;

2) Demonstrativo dos créditos adicionais abertos, acompanhado das copias dos Decretos
que autorizaram a abertura dos referidos créditos;

3) Copias dos Decretos de anulacdo de dotagdo orcamentdria, em favor de outros 6rgdos
ou entidades;

4) Balango Financeiro, conforme disposto no Anexo 13 da Lei n® 4.320/64;
5) Balango Orgamentério, conforme disposto no Anexo 12 da Lei n® 4.320/64;
6) Balango Patrimonial, conforme disposto no Anexo 14 da Lei n® 4.320/64;

7) Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais, conforme disposto no Anexo 15 da Lei
n® 4.320/64;

8) Demonstrativos Contébeis da execu¢do orcamentaria, por unidade orgamentdria e
por elemento de despesa;

9) Comparativo da despesa autorizada com a realizada, conforme disposto no Anexo 11
da Lei n® 4.320,64;

10) Comparativo da receita or¢ada com a arrecadada, conforme disposto no Anexo 10
da Lei n® 4.320/64;

11) Demonstrativo da receita e despesa, segundo as categorias econdmicas, conforme
disposto no Anexo I da Lei n® 4.320/64;

12) Demonstragdo da Divida Flutuante, conforme disposto no Anexo 17 da Lei n°
4.320/64;

13) Relatério do Balancete Contabil, extraido do Sistema Integrado de Gestdo
Publica (I-GESP/SEFAZ);

14) Demonstrativo consolidado das despesas com publicidade legal efetuada para o
cumprimento da legislagdo, em Didrios Oficiais e Jornais de Grande Circulagdo, realizadas a
cada més do exercicio a que se refere a Prestagdo de Contas, na forma do Anexo VI; e

15) Demonstrativo consolidado das despesas com propaganda institucional dos atos,
programas, obras, servigos e campanhas do 6rgdos publicos, de carater educativo, informativo
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ou de orientagdio social, realizadas a cada més do exercicio a que se refere a Prestagdo de
Contas, na forma do Anexo VII;

¢) Demonstrativos da Gestdo Patrimonial:

1) Demonstrativo da conciliagio bancéaria de cada uma das contas correntes e de
aplicagdo financeira pertencentes ao Orgdo, referente ao periodo da Prestacdo de Contas,
conforme demonstrativo extraido do Sistema Integrado de Gestao Publica (I-GESP/SEFAZ):

2) Extratos de todas as contas bancarias do Orggo, do tltimo més do periodo a que se
refere a Prestag@o de Contas;

3) Demonstrativo do razdo de todas as contas bancarias, do tltimo més do periodo a que
se refere a Prestagdo de Contas;

4) Demonstrativos do saldo de Restos a Pagar, Processados e Ndo Processados, extraidos
do Sistema Integrado de Gestdo Publica (I-GESP/SEFAZ) e do Sistema SISAP/COLETA do
TCE/SE, devidamente conciliados. Em caso de haver alguma divergéncia na conciliagdo, entre
as informagdes do I-GESP/SEFAZ e do SISAP/COLETA/TCE/SE, devera ser apresentadas
Nota Explicativa justificando os motivos da inconsisténcia, como também as providéncias
adotadas pelo Ordenador de Despesas.

5) Quando se tratar de Prestagdo de Contas Intermedidria (Por Final de Gestdo) os
demonstrativos previstos, no item 4 anterior, deverdo ser substituidos pela demonstragdo da
despesa empenhada a pagar, extraida do IGESP/SEFAZ;

~ 6) Demonstrativo sintético dos materiais de consumo movimentados no Almoxarifado
do Orgfo, no periodo a que se refere a Prestagdo de Contas, conforme o Anexo VIII desta
Instrucio; '

7) Inventéario fisico dos materiais de consumo existentes no almoxarifado, na forma do
Anexo IX desta Instrugfio; acompanhado do respectivo Termo de Conferéncia de Almoxarifado,

contendo a informagéo dos periodos a que se refere o inventario;

8) Demonstrativos analiticos dos bens moéveis e iméveis adquiridos pelo Orgio, no
periodo a que se refere a Prestagio de Contas, na forma dos Anexos X e XI desta Instrugao; e

9) Demonstrativo sintético dos bens méveis e iméveis do Orgdo, na forma do Anexo XII
desta Instrugéo.

f) Demonstrativos do Relacionamento com Entidades Publicas e Privadas:

1) Demonstrativos analiticos dos contratos, acordos, convénios, termos de parceria ou
ajustes firmados, concedidos e recebidos, na forma dos Anexos XIII e XIV desta Instrugdo; e



ESTADO DE SERGIPE
CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

2) Demonstrativos analiticos dos auxilios, subvengdes e doagdes, concedidos e
recebidos, na forma dos Anexos XV e XVI desta Instrugéo.

g) Outros Documentos:

1) Declaragéio da respectiva Unidade de Recursos Humanos, contendo copia anexa, da
documentagiio comprobatéria de entrega das Declaragdes de Bens e Rendas dos Gestores e
Ordenadores de Despesas, ao Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, referente ao exercicio
anterior ao que se refere a Prestagio de Contas, na forma do Art. 1° da Lei n° 8.730, de 10 de
novembro de 1993, e do Art.6° ou 8° da Resolugdo/TCE/SE n° 167, de 21 de julho de 1994.

2) Cépia de todos os Decretos de nomeagéo e de eventual exoneragdo de Ordenadores
de Despesas e dos demais Agentes Responséveis pela Gestdo Financeira e Patrimonial do
Orgio. no periodo a que se refere a Prestagéio de Contas;

3) Declaragdo do Ordenador de Despesas ou Agente Responsével, quanto a existéncia,
ou néio, de suprimentos de fundos com pendéncias na Prestagdo de Contas; e

4) Notas Explicativas as Demonstra¢des Contabeis, contendo as justificativas e
esclarecimentos para os atos e fatos de natureza relevante ocorridos na gestdo, durante o
periodo a que se refere a Prestacdo de Contas.

Art. 10. Integrardio os processos de Prestagdo de Contas das Autarquias, Fundacdes
de Direito Pablico e Fundos os documentos abaixo relacionados, organizados na seguinte
ordem:

a) Pronunciamento do Secretirio, na forma do Anexo XVII desta Instrucio.

b) Relatério de Gestdo do titular da Entidade, contendo as seguintes
informacdes:

1) Identificagio da Entidade na forma do Anexo IV desta Instrugéo;

2) Estrutura organizacional, valores, missio e visdo estratégica da Entidade; e

3) Descrigdio das metas estabelecidas, das principais agdes executadas no periodo a que
se refere a Prestacdo de Contas, demonstrando os recursos disponibilizados e a avaliagdo da

execugdo de cada um dos programas de trabalho e, quando for o caso, esclarecer 0s motivos que
impediram ou inviabilizaram o pleno cumprimento das metas fixadas.

¢) Rol dos responsiveis da unidade ou entidade jurisdicionada, citados no Art. 8°
desta instrucio, na forma do Anexo III desta Instrucio;

d) Plano de Providéncias Permanente — PPP, contendo os resultados das
providéncias adotadas pelo Gestor do Orgao, para atender as requisi¢des do Tribunal

; S>>
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de Contas do Estado e as recomendagdes da Controladoria Geral do Estado, durante o
exercicio financeiro a que se refere a Prestacio de Contas, devendo contemplar, no
minimo, as informacdes relacionadas no Anexo V desta Instrucio.

¢) Demonstrativos Econdomico-Financeiros:

1) Copia do orgamento da Entidade, contendo os Quadros de Detalhamento da
Despesa e da Receita (QDD e QDR), do exercicio a que se refere a prestagio de contas;

2) Demonstrativo dos créditos adicionais abertos, acompanhado das copias dos Decretos
que autorizaram a abertura dos referidos créditos;

3) Copias dos Decretos de anulagéio de dotagéio orgamentdria em favor de outros orgdos
ou entidades;

4) Balango Orgamentario, conforme disposto no Anexo 12 da Lei n°® 4.320/64;

5) Balan¢o Financeiro, conforme disposto no Anexo 13 da Lei n® 4.320/64:

6) Balango Patrimonial, conforme disposto no Anexo 14 da Lei n°® 4.320/64;

7) Demonstrag¢do das Variagdes Patrimoniais, na forma do Anexo 15 da Lei n® 4.320/64;

8) Comparativo da despesa autorizada com a realizada, na forma do Anexo 11 da Lei n°
4.320,64;

9) Comparativo da receita orgada com a arrecadada, na forma do Anexo 10 da Lei n°
4.320/64;

10) Demonstrativo da receita e despesa segundo as categorias econdmicas, na forma do
Anexo 1 da Lei n°® 4.320/64;

11) Demonstrativos contabeis da execugdo orgamentaria, por unidade orgamentaria e por
elemento de despesa;

12) Demonstragdo da Divida Flutuante, na forma do Anexo 17 da Lei n°® 4.320/64;

13) Demonstracio da Divida Fundada Interna, na forma do Anexo 16 da Lei n® 4.320/64
e do Anexo XVIII desta Instrugéo;

14) Demonstragdo da Divida Fundada Externa, na forma do Anexo XIX desta Instrucdo;

15) Relatério do Balancete Contabil extraido do Sistema Integrado de Gestdo Publica (I-
GESP/SEFAZ);
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16) Demonstrativo consolidado das despesas com publicidade legal efetuada para
cumprimento da legislagdo, em Diarios Oficiais e Jornais de Grande Circulagdo, realizadas a
cada més do exercicio a que se refere a Prestacdo de Contas, na forma do Anexo VI desta
Instrucdo;

17) Demonstrativo Consolidado das despesas com propaganda institucional dos atos,
programas, obras, servigos e campanhas dos 6rgdos pblicos, de carater educativo, informativo
ou de orientagdio social, realizadas a cada més do exercicio a que se refere a Prestacio de
Contas. na forma do Anexo VII desta Instrugéo; e

18) Notas Explicativas as Demonstracdes Contabeis, contendo as justificativas e
esclarecimentos para os atos e fatos de natureza relevante ocorridos na gestiio, durante o
periodo a que se refere a Prestagdo de Contas.

f) Demonstrativos da Gestao Patrimonial:

1) Demonstrativo da conciliagio bancaria de cada uma das contas correntes e de
aplicaglio financeira pertencentes 3 Entidade, referente ao periodo da Prestagdo de Contas,
conforme demonstrativo extraido do Sistema Integrado de Gestdo Publica (I-GESP/SEFAZ);

2) Extratos de todas as contas bancérias da Entidade, do ultimo més do periodo a que se
refere a Prestacdo de Contas:

3) Demonstrativo do Razdo de todas as contas bancarias, do {ltimo més do periodo a
que se refere a Prestacdo de Contas;

4) Demonstrativos do saldo de Restos a Pagar, Processados e Na@o Processados, extraidos
do Sistema Integrado de Gestédo Publica (I-GESP/SEFAZ) e do Sistema SISAP/COLETA do
TCE/SE, devidamente conciliados. Em caso de haver alguma divergéncia na concilia¢d@o, entre
as informagdes do I-GESP/SEFAZ e do SISAP/COLETA/TCE/SE, devera ser apresentadas
Nota Explicativa justificando os motivos da inconsisténcia, como também as providéncias
adotadas pelo Ordenador de Despesas.

5) Quando se tratar de Prestagdo de Contas Intermediaria (Por Final de Gestéo) os
demonstrativos previstos, no item 4 anterior, deverdio ser substituidos pela demonstragéo da
despesa empenhada a pagar, extraida do IGESP/SEFAZ;

6) Demonstrativo sintético dos materiais de consumo movimentados no almoxarifado
da Entidade, no periodo a que se refere a Prestagao de Contas, na forma do Anexo VIII desta
Instrugdo;

7) Inventario fisico dos materiais de consumo existentes no almoxarifado, na forma do
Anexo IX desta Instrugio; acompanhado do respectivo Termo de Conferéncia de Almoxarifado,
contendo a informac#o do periodo a que se refere o inventario.
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8) Demonstrativos analiticos dos bens moveis e imoveis adquiridos pela Entidade. no
periodo a que se refere a Prestagfio de Contas, na forma dos Anexos X e XI desta Instrugéo:

9) Demonstrativos analiticos dos bens mdveis e imoveis alienados pela Entidade, no
periodo a que se refere a Prestagdo de Contas, na forma dos Anexos XX e XXI desta Instrucdo:
e

10) Demonstrativo sintético dos bens moveis e imoéveis da entidade, na forma do Anexo
XII desta Instrugdo;

g) Demonstrativos do Relacionamento com Entidades Publicas e Privadas:

1) Demonstrativos analiticos dos contratos, acordos, convénios, termos de parceria ou
ajustes firmados, concedidos ¢ recebidos, na forma dos Anexos XIII e XIV desta Instrugédo: e

2) Demonstrativos analiticos dos auxilios, subvengdes ¢ doagdes, concedidos e
recebidos, na forma dos Anexos XV e XVI desta Instrugéo.

h) Outros Documentos:

1) Declaragio da respectiva Unidade de Recursos Humanos, contendo copia anexa, da
documentacio comprobatéria de entrega das Declaragdes de Bens e Rendas dos Gestores e
Ordenadores de Despesas, ao Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, referente ao exercicio
anterior ao que se refere a Prestagdo de Contas, na forma do Art. 1° da Lei n® 8.730, de 10 de
novembro de 1993, e do Art.6° ou 8° da Resolugdo/TCE/SE n° 167, de 21 de julho de 1994.

2) Cépias de todos os Decretos de nomeagéo e de eventual exoneragio dos Ordenadores
de Despesas e dos demais Agentes Responsdveis pela Gestdo Financeira e Patrimonial da
Entidade, no periodo a que se refere a Prestagdo de Contas; e

3) Declaragiio do Ordenador de Despesas ou Agente Responsavel, quanto a existéncia,
ou ndo, de suprimentos de fundos com pendéncias na Prestacdo de Contas.

Art. 11. Integrario os processos de Prestagio de Contas das Empresas Publicas,
Sociedades de Economia Mista e Fundacdes Piiblicas de Direito Privado. os documentos
abaixo relacionados, organizados na seguinte ordem:

a) Rol dos Responsiveis da unidade ou entidade jurisdicionada, citados no Art. 8°
desta Instrucéiio, na forma do Anexo III desta Instruc¢io;

b) Plano de Providéncias Permanente — PPP, contendo os resultados das providéncias
adotadas pelo Gestor da Entidade para atender as requisicoes do Tribunal de Contas do
Estado e as recomendacdes da Controladoria Geral do Estado, realizadas durante o
exercicio financeiro a que se refere a Prestacio de Contas, devendo contemplar, no
minimo, as providéncias adotadas pelo Gestor na forma do Anexo V desta Instrugio.
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¢) Identificacio da Entidade na forma do Anexo IV desta Instrucao e Relatorio da
Administraciio sobre os negocios sociais e 0s principais fatos administrativos do exercicio a
que se refere a prestacio de contas.

d) No caso das Fundacdes Piblicas de Direito Privado, apresentar demonstrativo
contendo a descricio das metas estabelecidas, das principais agdes realizadas no periodo a
que se refere a Prestagio de Contas, demonstrando 0§ recursos disponibilizados ¢ a
avaliacio da execu¢dio de cada um dos programas de trabalho e, quando for o caso,
esclarecer os motivos que impediram ou inviabilizaram o pleno cumprimento das metas
fixadas nos respectivos Contratos de Gestao.

e) Demonstrativos Econdmico-Financeiros:

1) Balango Patrimonial, na forma da Lei n® 6.404/76 (atualizada pela Lei n° 11.638/07);
sem prejuizo das disposi¢des da Lei n° 4.320/64 ¢ do Decreto estadual n° 28.830, de 16 de
outubro de 2012.

2) Demonstragdo de Resultado do Exercicio, na forma da Lei n® 6.404/76 (atualizada
pela Lei n° 11.638/07); sem prejuizo das disposi¢des da Lei n° 4.320/64 e do Decreto estadual n°
28.830, de 16 de outubro de 2012.

3) Demonstragdo do Valor Adicionado, na forma da Lei n° 6.404/76, se companhia
aberta (Incluido pela Lei n® 11.638/07); sem prejuizo das disposi¢des da Lei n® 4.320/64 e do
Decreto estadual n° 28.830, de 16 de outubro de 2012.

4) Demonstragdo dos Fluxos de Caixa, na forma da Lei n° 6.404/76 (Redacao dada pela
Lei n° 11.638/07); sem prejuizo das disposigdes da Lei n° 4.320/64 e do Decreto estadual n°
28.830, de 16 de outubro de 2012.

5) Demonstragdo de Lucros ou Prejuizos Acumulados ou a Demonstracdo das Mutagdes
do Patriménio Liquido, na forma da Lei n° 6.404/76, (atualizada pela Lei n° 11.638/07); sem
prejuizo das disposicdes da Lei n® 4.320/64 e do Decreto estadual n° 28.830, de 16 de outubro
de 2012.

6) Demonstrativo da Composi¢io do Patrimdnio Liquido, na forma do Anexo XXII
desta Instrugéo;

7) Demonstrativo da Participagdo nos Lucros, na forma do Anexo XXIII desta Instrugdo;

8) Demonstrativo da Destina¢do do Lucro Liquido do Exercicio, na forma do Anexo
XXIV desta Instrugdo:

9) Documentagao Comprobatoria da publicagdo das Demonstragdes Financeiras, do
Relatério da Diretoria ou dos Administradores e do Parecer do Conselho Fiscal ou justificativa,
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devidamente fundamentada, com a exposi¢do dos motivos da falta de publicagdo desses
documentos;

10) Relacdo Analitica das Receitas:
11) Relacdo Analitica das Despesas;

12) Parecer do Conselho Fiscal sobre as demonstragdes contdbeis e fatos relevantes
ocorridos ou identificados no exercicio;

13) Parecer e Relatério da Auditoria Externa sobre as demonstragdes contédbeis do
exercicio;

14) Demonstrativo consolidado das despesas com publicidade legal efetuada para
cumprimento da legislagdo, em Diarios Oficiais e Jornais de Grande Circulago, realizadas a
cada més do exercicio a que se refere a Prestagdo de Contas, na forma do Anexo VI desta
Instrucéo; i

15) Demonstrativo consolidado das despesas com propaganda institucional dos atos,
programas, obras, servigos e campanhas dos orgdos publicos, de caréater educativo, informativo
ou de orientagdo social, realizadas a cada més do exercicio a que se refere a Prestacdo de
Contas, na forma do Anexo VII desta Instrugio; e

16) Notas Explicativas as Demonstra¢des Contabeis, conforme dispde o § 4°, do art. 176
da Lei n° 6.404/76 (atualizada pela Lei n° 11.638/07); sem prejuizo das disposi¢oes da Lei n°
4.320/64 e do Decreto estadual n° 28.830, de 16 de outubro de 2012.

f) Demonstrativos da Gestido Patrimonial:

1) Demonstrativo da conciliagio bancaria de cada uma das contas correntes e de aplicagio
financeira pertencentes 4 Entidade, referente ao periodo da Prestagdo de Contas, conforme
demonstrativo extraido do Sistema Integrado de Gestdo Publica (I-GESP/SEFAZ) ou na forma
do Anexo XXIX desta Instrugédo;

2) Extratos de todas as contas bancarias da Entidade, do ultimo més do periodo a que se
refere a Prestagé@o de Contas; .

3) Termo de Conferéncia dos Valores em Caixa, em 31 de dezembro;

4) Demonstrativo Sintético dos materiais de consumo movimentados no almoxarifado,
no periodo a que se refere a Prestagdo de Contas, na forma do Anexo VIII desta Instrugéo;

5) Inventério Fisico dos materiais de consumo existentes no almoxarifado. na forma do

Anexo IX desta Instrugdo; acompanhado do respectivo Termo de Conferéncia de Almoxarifado,
contendo a informagdo do periodo a que se refere o inventario;

14



CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

6) Demonstrativos Analiticos dos bens méveis e imoveis adquiridos pela Entidade, no
perfodo a que se refere a Prestagéo de Contas, nas formas dos Anexos X e XI desta Instrugdo;

7) Demonstrativos Analiticos dos bens moveis e iméveis alienados pela Entidade, no
periodo a que se refere a Prestagdo de Contas, nas formas dos Anexos XX e XXI desta
Instrucéo; .

8) Inventarios Fisicos dos bens moveis e imoveis, em 31 de dezembro. nas formas dos
Anexos XXV e XXVI desta Instrugdo;

9) Demonstrativo Sintético dos bens moveis e imoveis da Entidade, na forma do Anexo
XII desta Instrugéo; e

10) Inventério geral das dividas e obrigagdes existentes em 31 de dezembro.
g) Demonstrativos do Relacionamento com Entidades Publicas e Privadas:

1) Demonstrativos analiticos dos contratos, acordos, convénios, termos de parceria ou
ajustes firmados, concedidos e recebidos, na forma dos Anexos XXVII e XXVII desta
Instrucdo; e

2) Demonstrativos analiticos dos auxilios, subvencdes e doagdes concedidos ¢
recebidos, na forma dos Anexos XV e XVI desta Instrugdo.

h) Outros Documentos:

1) Relagdio nominal dos administradores, com indicagdo dos honorarios e vantagens
financeiras recebidas da entidade, no exercicio;

2) Declaragdo da respectiva Unidade de Recursos Humanos, contendo copia anexa, da
documentagdio comprobatoria de entrega das Declaracdes de Bens e Rendas dos Gestores €
Ordenadores de Despesas, ao Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, referente ao exercicio
anterior ao que se refere a Prestagdo de Contas, na forma do Art. 1° da Lei n® 8.730, de 10 de
novembro de 1993, e do Art.6° ou 8° da Resoluciio/TCE/SE n° 167, de 21 de julho de 1994.

3) Copias de todos os Decretos de nomeagao € de eventual exoneragdo do Ordenador de
Despesas e dos demais Agentes Responsaveis pela Gestdo Financeira e Patrimonial da Entidade,

no periodo a que se refere a prestagao de contas.

Art. 12. Integrara o processo de Prestagdo de Contas do Governo do Estado de Sergipe
os documentos abaixo relacionados, organizados na seguinte ordem:

a) Correspondéncia dirigida a0 Presidente do Tribunal de Contas do Estado de

Sergipe, conforme modelo do Anexo XXX
-_—
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b) Correspondéncia dirigida aos membros da Assembleia Legislativa, conforme
modelo do Anexo II;

¢) Cépia da Mensagem (Relatério) que o Governador apresentou ao Poder
Legislativo Estadual, na sessio de abertura dos trabalhos legislativos do exercicio
subsequente ao que se refere a Prestaciio de Contas; :

d) Relatério de Gestdo, contendo as seguintes informagdes:

1) Estrutura organizacional, valores, missdo e visdo estratégica do Governo do Estado de
Sergipe;

2) Descricéio das metas estabelecidas para os principais Programas que integram o Plano
Plurianual 2012 — 2015, demonstrando os resultados alcangados e o grau de atendimento das

metas previstas na LDO do exercicio de 2014;

3) Resultados orcamentario, financeiro e patrimonial consolidados dos oOrgdos e
entidades integrantes do Poder Executivo Estadual;

4) Demonstrativo da receita corrente liquida; e

5) Demonstragdo de atendimento aos limites legais de despesas com pessoal. saide e
educa¢io, bem como dos limites da divida publica.

¢) Demonstrativos Econdmico-Financeiros:
1) Balango Or¢amentario Consolidado:

2) Balango Financeiro Consolidado;

3) Balango Patrimonial Consolidado;

4) Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais;

5) Demonstrativo da despesa por fungfo, subfuncéo e programas, segundo as categorias
econdmicas;

6) Demonstrativo da despesa das unidades orgamentarias a nivel de programagao:
7) Demonstrativo da despesa por fungéo, subfun¢éo e programa;

8) Demonstrativo da despesa paga por fontes, fungdes, subfungdes e programas,
conforme vinculo com recursos;
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9) Comparativo da receita orgada com a arrecadada:
10) Comparativo da despesa autorizada com a realizada;
11) Demonstrativo dos créditos adicionais abertos;
12) Demonstrativo da despesa das unidades orcamentarias discriminada por sua natureza;

13) Demonstrativo da despesa consolidada por sua natureza,

14) Demonstrativo  de precatorios  (sentencas judiciais) registrados no Passivo
Permanente e pagos no exercicio a que se refere a Prestagio de Contas;

15) Demonstrativo de receita e despesa extraorgamentaria;

16) Demonstrativo com a manutengao € desenvolvimento do ensino e do FUNDEB;

17) Demonstrativo de aplica¢do de recursos em acdes e servigos publicos de saude;

18) Demonstrativo dos gastos com crianga e adolescente;

19) Demonstrativo dos gastos com I€Cursos hidricos:

20) Demonstrativo dos gastos com fomento da pesquisa cientifica e tecnologica;

21) Demonstrativo patrimonial consolidado com empresas estatais; e

22) Notas Explicativas s Demonstragdes Contabeis;

f) Demonstrativos da Gestdo Patrimonial:

1) Demonstrativo sintético da conciliacfio bancaria de cada uma das contas correntes e de

aplicagio financeira pertencentes ao Tesouro Estadual, referente ao periodo da Presta¢do de
Contas, conforme demonstrativo extraido do Sistema Integrado de Gestdo Publica (I-

GESP/SEFAZ);

2) Extrato de todas as contas bancarias do Tesouro Estadual, do ultimo més do periodo a
que se refere a Prestagdo de Contas;

3) Demonstrativo consolidado da conta “bancos conta movimento™;
4) Demonstrativo consolidado da conta “aplicagdes financeiras™;

5) Demonstrativo consolidado da conta “responsabilidade diversas™;

@

17



T
=
ESTADO DE SERGIPE
CONTRCLADORIA GERAL DO ESTADO
6) Demonstrativo consolidado da conta “devedores do orgdo™;
7) Demonstrativo da conta “devedores do tesouro™;
8) Demonstrativo da conta “deposito judicial™;
9) Demonstrativo da conta “responsabilidades financeiras™,
10) Demonstrativo da conta “valores pendentes™;
11) Demonstrativo da receita da divida ativa;
12) Demonstrativo de valores cancelados/baixados na divida ativa;
13) Demonstrativo da conta “bens mdveis ¢ imdveis™:
14) Demonstrativo da conta “bens de consumo™;
15) Demonstrativo da conta “créditos™;
16) Demonstrativo da conta “depoésitos™;
17) Demonstragdo da Divida Flutuante;

18) Demonstragdo da Divida Fundada Interna e Externa;

19) Demonstrativo da conta “restos a pagar™; e

20) Demonstrativo dos servigos da Divida, contendo as variagdes em relagdo ao
exercicio anterior.

g) Demonstrativos do Relacionamento com Entidades Piiblicas e Privadas:

1) Demonstrativo das transferéncias constitucionais e conveniadas pelo Estado com as
Sociedades de Economia Mista, Empresas Publicas e Fundagdes;

2) Demonstrativo da transferéncia constitucional aos Municipios;

3) Demonstrativo da participagdo societaria do Estado nas empresas, sociedades de
economia mista e em outras Entidades publicas ou privadas; e

4) Relatorio contendo os resultados das medidas adotadas para a cobranga dos 100 (cem)

maiores devedores da Fazenda Publica Estadual, inscritos na divida ativa tributaria e ndo-
tributdria, contendo nome, CNPJ ou CPF, origem e valor da divida corrigido.
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h) Outros Documentos:

1) Relatério das medidas adotadas para reduzir a sonega¢do fiscal e incrementar a
arrecadagfio da receita estadual, contendo a indicagao dos resultados obtidos;

2) Declaragdo das Unidades de Recursos Humanos da Secretaria de Estado da Casa Civil
e da Vice-Governadoria, contendo copia da documentagdo comprobatoria de entrega das
Declaragoes de Bens € Rendas, do Governador do Estado e do Vice-Governador, ao Tribunal de
Contas, na forma do Art. 1° da Lei n® 8.730, de 10 de novembro de 1993, e do Art.6° ou 8° da
Resolugio/TCE/SE n° 167, de 21 de julho de 1994,

§ 1°. Quando se tratar de Prestagdo de Contas Intermediaria (Por Final de Gestdo),
também integrard os processos, obrigatoriamente, a copia do ato motivador da Prestagdo de
Contas. nos termos do Art. 2°, inciso II desta Instrugao Normativa.

§ 2° Os demonstrativos relacionados neste artigo deverdo ser extraidos,
preferencialmente, do Sistema Integrado de Gestiio Ptblica (I-GESP/SEFAZ), administrado pela
Secretaria de Estado da Fazenda.

CAPITULO III
DAS TOMADAS DE CONTAS

Art. 13. Diante da omissdo do dever de prestar contas, da nfio comprovagao da aplicagdo
dos recursos repassados pelo Estado, da ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou
valores publicos ou ainda, da prética de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico de que
resulte dano ao Erdrio estadual, a autoridade administrativa competente providenciara tomada de
contas para apuragdo dos fatos, identificagdo dos responséveis e quantificagdo do dano.

§ 1°. Néo atendido o disposto no "Caput" deste artigo, a Controladoria Geral do Estado
determinara a instaura¢io da Tomada de Contas Especial, fixando prazo para o respectivo
cumprimento.

§ 2°. Na ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos ou
ainda, da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que resulte dano ao
erdrio, o processo instaurado denomina-se Tomada de Contas Especial.

§ 3°. O processo de Tomada de Contas sera instaurado por ato da autoridade competente,
por iniciativa propria ou em decorréncia de determinagdes dos 6rgdos de controle interno ou
externo.

§ 4°. O processo de Tomada de Contas serd operacionalizado por meio de comissdes
internas de sindicdncia ou de inquérito, quando for o caso, formalmente constituidas por ato da
autoridade competente, compostas por servidores de carreira, com nivel funcional e
conhecimento técnico adequados para o bom desempenho da fungéo.

e
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Art. 14. Os Ordenadores de Despesas ou Agentes Responséveis deverdo encaminhar os
processos de Tomadas de Contas ao Tribunal de Contas do Estado, acompanhado de Relatorio,
Certificado de Auditoria e Parecer do Dirigente da Controladoria Geral do Estado, no prazo de
até 90 dias contados da instauragéo do Processo.

Art. 15. Os processos de Tomadas de Contas serdo formalizados, no que couber, em
conformidade com as disposi¢des contidas no Capitulo I, Secdo II, desta Instrugdo Normativa,
sendo o Relatério de Gestdio, de responsabilidade do dirigente da unidade ou autoridade
delegada.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS A CARGO DA CONTROLADORIA GERAL

Art. 16. Recebida a prestagdo ou tomada de contas, a Controladoria Geral do Estado
emitira Relatorio, Certificado de Auditoria e Parecer do Dirigente do Orgdo de Controle Interno,
contendo uma das seguintes opinides:

I — Parecer de Regularidade — quando as contas examinadas expressarem, de forma
clara e objetiva, a exatidio dos demonstrativos contdbeis e atenderem aos principios da
legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade dos atos de gestdo do responsavel;

II — Parecer de Regularidade com Ressalva — quando as contas examinadas
evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta que ndo seja de natureza grave e que ndo
represente injustificado dano ao erério estadual; ou

II1 — Parecer de Irregularidade — quando as contas examinadas evidenciarem alguma
ilegalidade; grave impropriedade ou falta que represente injustificado dano ao Erdrio estadual:
aplicagio antiecondmica de recursos publicos; desfalque. desvio de dinheiro ou valores
publicos.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

) Art. 17. O Gestor ou Ordenador de Despesa, ou ainda, o Agente Responsavel dos
Orgfios e Entidades, vinculados ao Poder Executivo do Estado de Sergipe, devera atender as
diligéncias da Controladoria Geral do Estado, dentro do prazo estabelecido, para esclarecer ou
regularizar as informagdes apresentadas no processo de prestagdo de contas ou de tomada de
contas, consoante disposi¢des do Art. 23 da Lei estadual n® 3.630, de 26 de junho de 1995.

Art. 18. Nos termos do artigo 103 da Lei Complementar n® 205/2011 (Lei Orgénica do
TCE/SE) os responsaveis pelo controle interno dar@io ciéncia de qualquer irregularidade ou
ilegalidade de que tiverem conhecimento, sob pena de responsabilidade solidaria, ao Tribunal de
Contas do Estado.
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Art. 19. Esta Instrugiio Normativa entrard em vigor na data de sua publicagéo, aplicando-
se seus efeitos, também, aos processos de Prestagéio de Contas Anuais do exercicio de 2014.

Art. 20. Revogam-se as disposi¢des em contrario, especificamente, da Instrugdo
Normativa n® 002/CGE/2013, de 23 de janeiro de 2013.

Aracaju, 30 de dezembro de 2014.

- I~ :
“~ADINELSON_ALVES DA SH-VA
Controladoria Geral do Estado
Secretario Chefe




ANEXO I

Oficio n°® /20XX
Ref.: CGE/GAB n°
XXX/20XX
Aracaju, XX de XXXXX de 20XX

A Sua Exceléncia o Senhor
Nome (governador)
Governador do Estado de Sergipe

End:

CEPR.

Aracaju-SE

Assunto: Prestacio de Contas (......... )

Senhor Governador,

1. ‘l'emos a honra de submeter a elevada consideragcdo de Vossa Exceléncia o processo de Prestacdo
de Contas Anual do Poder Executivo Estadual, organizado em XXX (por extenso) volumes, contendo o
Relatorio de Gestdo, os Demonstrativos Econémicos-Financeiros, de Gestdo Patrimonial e de Relacionamento
com Entidades Piblicas e Privadas, referente ao periodo de 1° de janeiro a 31 de dezembro de 201X.

2, Em face dos exames realizados no referido processo de Prestagfio de Contas Anual, apresentamos-

lhe também o Relatério Técnico (PCA/XXX/201X), o Certificado de Auditoria n® XXX/201X e o Parecer do
Dirigente do Orgdo de Controle Interno, emitidos sobre processo n° 036.000.xxxxx/201X- X.

3. Ademais, o Processo de Prestagdo de Contas serd apreciado pelo Tribunal de Contas do Estado de
Sergipe, na forma do art. 47, § 1°, da Lei Complementar n® 205/2011 (Lei Orgénica do TCE/SE), para fins de
emissdo do parecer prévio daquela Egrégia Corte de Contas; e posterior remessa ao Parlamento Estadual.

Respeitosamente, ’@/D
&

NOME
Controladoria Geral do Estado
Secretario Chefe




ANEXO II

Oficio n® 20XX
Ref.: GE n® XXX/20XX

A Sua Exceléncia o(a) Senhor(a)
XXXEXXXXXXXXXXXX

Presidente da Assembleia Legislativa do Estado de Sergipe
Palacio Governador Jodo Alves Filho

Av. Ivo do Prado s/n

Praca Jodo Pessoa s/n — Centro

Nesta Capital

49006-900

Senhores Membros da Assembleia Legislativa,

Aracaju, xx de xxxxx de 20xx.

Em cumprimento as disposigdes do Art. 84, XVI, e do art. 47, XII, da Constituigdo do
Estado de Sergipe, e do Art.47, § 1° da Lei Complementar n° 205/2011, encaminho a Vossas
Exceléncias o Processo de Prestagdo de Contas do Governo de Sergipe, referente ao periodo de 1°

de ianeiro a 31 de dezembro de 20X X contendo X ndginas

Atenciosamente,

Nome

Governador do Estado de Sergipe



ANEXO IlI

ROL DE RESPONSAVEIS

CODIGO/UNIDADE ORGAMENTARIA

AGENTE:

ENDERECO RESIDENCIAL:

'MUNICIPIO: CEP:

CARGO OU FUNCAO:

NOMEAGAO: B 'DOCUMENTO:

Data: - Ato/n®/Ano

Encarregado do setor de RH

e ———

UF:

| EXONERAGAO:

|Data:

EXERCICIO/PERIODO:

CPF:

I TELEFONE:

[DOCUMENTO: |PERIODO/GESTAO:

\Atoln"lAno 1‘Data inicio:

Gestor Responsavel

Data fim:



ANEXO IV

DENTIFICAGAO DO ORGAO/ENTIDADE

'Orgéo/Entidade: |
|Sigla: B ] |
%C_é_digo Unidade Gestora (i-Gesp): 7 - ‘
CNPJ: - :

|Natureza Juridica: B

Finalidade: _ )

Telefone/fax contato: S |
Gestor ou Ordenador de Despesa:

|Pagina da Internet: - B
Endereco Postal:

S
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ANEXO VI

DEMONSTRATIVO SINTETICO DOS MATERIAIS MOVIMENTADOS NO ALMOXARIFADO

ORGAO / ENTIDADE .

L _ Grupo de Materiais

_ Cadigo : Descrigio
L | )

| | S

| | N
o TOTAIS

EXERCICIO/PERIODO
‘Movimentagiio

~ Saldo do

{ }
‘exercicio anterior |

l

Entradas

Saidas

Saldo atual

Assinatura do Responsavel pelo Almoxarifado
Identificaciio
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ANEXO X1

DEMONSTRATIVO ANALITICO DOS BENS IMOVEIS ADQUIRIDOS

ORGAO /ENTIDADE EXERCICIO/PERIODO
‘ . S S S .
. N°®Ordem | Data da aquisi¢cio 7 W_“m_.aoﬂww...uﬂﬂ_“”w_o Descrigio
+ —_— A .if — ———— ——
= kim— == 1 . o o
L — — i ,_ = - —
o | E— e
|
— — o ﬁ
- - ] - S
_ — -+ — S—
. - TOTAL GERAL -




ANEXO XII

DEMONSTRATIVO SINTETICO DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS

ORGAO / ENTIDADE

SALDO DO
EXERCICIO
ANTERIOR

7 ESPECIFICACAQ

e S ey T —
~_BENSIMOVEIS

|
[

MIGRACAO

' INCORPORACAO/

EXERCICIO/PERIODO

AQUISICAO

' ALIENACAO
_
_

BAIXA

' SALDO PARA O
EXERCICIO
SEGUINTE




ANEXO X1

DEMONSTRATIVO ANALITICO DOS CONTRATOS, ACORDOS, CONVENIOS, TERMOS DE PARCERIA OU AJUSTES FIRMADOS

(CONCEDIDOS)
ORGAO/ENTIDADE . _ EXERCICIO / PERIODO - B _
| | ¢
7 Tipoda | Nimero | Modalidade/ Orgao/ Periodode  Projeto/ Elemento de| Descricdio sucinta do Valor Celebrado = Valor Executado no
| Celebracio N° da licitagio | Entidade * | vigéncia | Atividade despesa objeto _ (R$) exercicio (R$)
I [ T | I I ] -
@ . _ — D 1 I 1
- I I R — - o
—— i S - - | 1
..... i I i | . _ I




DEMONSTRATIVO ANALITICO DOS CONTRATOS

ORGAO/ENTIDADE
Tipo da Nimero Modalidade/ Orgio/  Periodo de
Celebragiio i N dalicitagio | Entidade *  vigoncia

ANEXO XIV
ACORDOS, CONVENIOS, TERMOS DE PARCERIA OU AJUSTES FIR
(RECEBIDOS)
EXERCICIO / PERIODO -
Projeto / Elemento de | Descrigio sucinta do Valor Celebrado

Atividade

despesa objeto (RS)

C———

MADOS

Valor Executado no
exercicio (R$)




_ Nimero de ordem | Tipo do Beneficio |

DEMONSTRATIVO ANALITICO DOS AUXILIOS, SUBVENCOES E DOACOES

Beneficidrio

S —

[

ANEXO XV

(CONCEDIDOS)

CPF

Objeto/Finalidade

Valor (RS$)

B - | —
S . —— | . B B -
- e |
A, |
| _ . a B \
. B | |
N I . — | ]
- . — — _ =
. . | . I o
E S = i i T S .| TOTAL - |




'ORGAO / ENTIDADE

Niimero de ordem

ANEXO XVI

DEMONSTRATIVO ANALITICO DOS AUXILIOS, SUBVENCOES E DOACOES

ﬁ..\ﬁa do Beneficio

Beneficidrio

(RECEBIDOS)

' EXERCICIO / PERIODO

CPF m

Objeto/Finalidade

Data _ Valor (RS)

|1-||‘ - \M | -
S . | R
- N S — [ R
Sa— | ) ) o ) ||
. B — Al S
- l,,l — —

TOTAL




ANEXO XVII

PRONUNCIAMENTO DO SECRETARIO

Em obediéncia ao que determina o artigo 104, item IV, da Resolugdo n° 153 do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, e na condigéio de Titular da Secretaria de Estado da ... ., a
qual o (a) ......... estd vinculado (a), vimos manifestar nosso pronunciamento (descrever) quanto as contas da mencionada entidade, referente ao exercicio encerrado em 20XX.

Considerando o contetido do Relatério Anual de Atividades e das demais pegas que compdem a Prestagio de Contas, que demonstram a realidade dos trabalhos realizados pelo (a) .......
(fundo, autarquia, fundagio ou outra instituigdo ligada a secretaria), somos de Parecer favoravel as contas apresentadas pela sua Diretoria Executiva.

Aracaju, xx de xxxxxxx de 20XX.

ASSINATURA

/%’5 NOME

CARGO




XVl

DEMONSTRACAO DA DIVIDA FUNDADA INTERNA

ORGAO / ENTIDADE - - . EXERCICIO / PERIODO o
el - Eonante Valor Totalda | Saldo Devedordo |- _z_oe“ua”_z_o do Exevcielo (R5). | Saldo Devedor do

,‘ N° data N°© | Objeto Sucinto | Operagiio (R$)  Exercicio Anterior (R$) Corre¢io | E”%M.“.Mm Resgate ' Encargos Exercicio (RS)

f—— 1 ! ! | | — - b= S - -

7 | A 4_ | | I
e —— ——— ,__
| [ T D - I | H |

| I | _ L o

, _ ] ) -

— A — o S ——————

[ — I I ——

] _— —_— = s —— H —_——

— . — — | | : | I\m | ‘\|| .
S B _ . |

I I — = E— ) |

0 I I R ] 1 N
el . N o

TOTAIS GERAIS

=




ORGAO / ENTIDADE
Lei _

data

ANEXO XIX

DEMONSTRACAO DA DiVIDA FUNDADA EXTERNA

EXERCICIO / PERIODO B
‘Movimento do Exercicio (R$)

Contralo. ValorTotalda  Saldo Devedordo Parcelas
N _ Objeto mﬁﬁc | O_uo..»nnw (RS) Nmnn_.n_n.o Anterior A_ﬂmv. Correciio | Liberadas
e P —————
| S —— — —1— : -

T

 —

L - _ o — ]
E==—==

Resgate = Encargos

| Saldo Devedor do
Exercicio (RS) ‘

B




ANEXO XX

DEMONSTRATIVO ANALITICO DOS BENS MOVEIS ALIENADOS

ENTIDADE . . - - mewn_n-c\-umw_o_uo .
. _ .
N® Ordem | Data da alienacio| N" do termo de baixa Descricio Valor (R$)

 TOTALGERAL o o




ENTIDADE
. T —

ANEXO XXI

DEMONSTRATIVO ANALITICO DOS BENS IMOVEIS ALIENADOS

EXERCIiCIO/PERIODO

N® Ordem |Data de alienaciio N° do termo de baixa Descriciio Valor (R$)
_ o - ] ——— -~ ~ = . o
— T Y [ —— —
= I E— . . S ] .
I — . - A |
: ~ TOTAL GERAL i




ENTIDADE:

[1. Passivo Exigivel

'1.1. Crédito para futuro aumento de capital

2. Patriménio Liquido
2.1. Capital Social
2.2. Reservas de Capital

12.3. Ajustes de Avaliagiio Patrimonial

2.4. Reservas de Lucros
‘2.5. Prejuizos acumulados
12.6. (- ) Agdes em Tesouraria

ANEXO XXII

RS | %

2.7. Crédito para futuro aumento de capital (registrado no Patriménio Liquido) '

TOTAL DO PATRIMONIO LiQUIDO
2.9. Quantidade de agdes que divide o Capital Social

12.9.1. Agdes Ordindrias
2.9.2. Agdes Preferenciais
Dados Complementares

Transferéncia do Tesouro do Estado para aumento de capital em XXXX

L  Assinatura do DIRETOR PRESIDENTE

ﬂ

e

_Data / /

|

DEMONSTRATIVO DA COMPOSICAO DO PATRIMONIO LIQUIDO

POSICAO EM 31/12/20XX

PARTICIPACAO DO PARTICIPACAO DE
ESTADO OUTROS |
RS % RS % |
| ' '
i : ‘
Assinatura do CONTADOR CRC N* 4]



ANEXO XXIII

DEMONSTRATIVO DA PARTICIPACAO NOS LUCROS

NOME DA EMPRESA

POSICAO EM 31/12/20XX

s PARTICIPACOES .~ VALOR(R$)  Percentual
Lucro Liquido antes da Distribuicio | .

Empregados o .
'Administradores )

|Partes Beneficiarias o

Total Distribuido | | .
'Lucro Liquido apds a Distribuig¢io

—_— (‘.'
=




ANEXO XXIV

DEMONSTRATIVO DA DESTINACAO DO LUCRO LiQUIDO DO EXERCICIO

EMPRESA:

POSICAO EM 31/12/20XX

~ VALOR (RS)

ST

Saldo acumulado do exercicio anterior -
Lucro Liquido do Exercicio

Destina¢ido do Lucro
Reserva Legal

‘Reservas Estatutdrias
Reservas para Contingéncias
.Retenqﬁa Hl{cios )
Reserva de Lucros a Realizar

Dividendos ]
Juros sobre o Capital Proprio

Saldo no Final do Exercicio o




ANEXO XXV

INVENTARIO FiSICO DOS BENS MOVEIS

ORGAO / ENTIDADE
7 N° Ordem

- o EXERCiCIO/PERIODO )
Descri¢io dos bens unidade quantidade

— e e —
— e
e 4

T r




ANEXO XXVI
INVENTARIO FiSICO DOS BENS IMOVEIS

ORGAO / ENTIDADE

‘ N Ordem% B
| 1
|

|

N Descric_ﬁo dos bens

S A — 7,_§_

| TOTAIS GERAIS

e ——

unidade

EXERCICIO/PERIODO

[ﬁi quantidade




ANEXO XXVII

DEMONSTRATIVO ANALITICO DOS CONTRATOS, ACORDOS, CONVENIOS, TERMOS DE PARCERIA OU AJUSTES

EMPRESA/SOC.ECON.MISTA

~ Tipo da
Celebragio

'_

Nuamero

Modalidade/

I

Orgio/ |
' N°da licitagio  Entidade *

FIRMADOS

(CONCEDIDOS)

Periodo de ‘
vigéncia

-

-

T

ﬁl

e

Descri¢ao sucinta do

objeto

~ EXERCICIO / PERIODO

(RS)

* Contratado, convenente ou 2° Parceir

- ——— o

0.

TOTAL GERAL

Valor Celebrado ‘ Valor Executado |

- h____

|

no exercicio (R$) |



ANEXO XXVIII

DEMONSTRATIVO ANALITICO DOS CONTRATOS, ACORDOS, CONVENIOS, TERMOS DE PARCERIA OU AJUSTES

FIRMADOS
(RECEBIDOS)
EMPRESA/SOC.ECON.MISTA - B _.HKENOmO—O / PERIODO E
7 Tipo da Niimero Modalidade/ Orgio/ Periodo de Descri¢do sucinta do | Valor Celebrado Valor Executado

Om_mcwmamc_ N° da licitacido Entidade * vigéncia objeto (RS) no exercicio (R$)
i + 1 + — — S 4 —_— _

S ——




XXIX.
ANEXO XXIX

DEMONSTRATIVO DA CONCILIACAO BANCARIA

ORGAO/ENTIDADE:

DATA: ' XX/XX/XXXX

CONTA CONTABIL:

BANCO: Numero e nome

AGENCIA: Niimero e nome

TIPO DA CONTA:

N° C/C:

A) SALDO DO RAZAO NO ULTIMO DIA DO MES | |

B) DEBITOS LANCADOS NO RAZAO, NAO LANCADOS PELO BANCO 0,00
Data N°® do documento Valores

C) CREDITOS LANCADOS NO RAZAO, NAO LANCADOS PELO BANCO 0,00|
Data N°® do documento Valores

D) DEBITOS LANCADOS PELO BANCO, NAO LANCADOS NO RAZAO 0,00
Data Historico Valores

E) CREDITOS LANCADOS PELO BANCO, NAO LANCADOS NO RAZAO 0,00/
Data Historico Valores

F) SALDO DO RAZAO AJUSTADO ( A - B+C - D+E) | 0,00/

G) SALDO DO EXTRATO NO ULTIMO DIA DO MES - XX/20X | ]

Pagina 29



ANEXO XXX

Oficio n® J20XX
Ref.: GE n® XXX/20XX

Aracaju, XX de XXXXXXX de 20XX.

A Sua Exceléncia o(a) Senhor(a)
XXXXXXXXXXXXXXXX
Presidente do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe
Av. Conselheiro Jodo Evangelista Maciel Porto s/n — Capucho
Nesta Capital
49.081-020
SQ'A20
Senhor Conselheiro (a).

Atenciosamente,

Nome
Governador do Estado de Sergipe



